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Wenn Sie auf das Ynvia-Portal (https://portal.ynvia.com) zugreifen, gelangen Sie zum Startbildschirm.

@ APA-FORMAZIONE ES... A hannes.morandell@Ivh.it

& Ynvia Verwaltung v Tabellen Hilfe v

Tatigkeit
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Neue Rechnung Ausgangssrechnungen Kurziiste fl Eingangsrechnungen Kurzliste Ubersicht Ausgangsrachnungen [ Ubersicht Eingangsrechnungen Rechnung hochladen

Zahler

Ein- und Ausgangsrechnungen 2022 @ Ausgangsrechnungen 2023 @ Eingangsrechnungen 2023 © Laufende Fehler @ Sdi Ergebnis ausstehend @

Letzte 30 bearbeitete Ausgangsrechnungen @ Letzte 30 erhaltene Eingangsrechnungen @

Dokumentdatum | Absender | Data gestione

Dokumentdatum ‘ Empfanger ‘ Data gestione

In der Mitte am oberen Bildschirm befinden sich die sechs Schnellbefehle (Blau) fir den direkten Zugriff auf die
Hauptfunktionen von Ynvia, die im Folgenden nédher beschrieben werden.

Der Abschnitt "Neueste Dokumente" enthilt die neuesten eingehenden und ausgehenden Dokumente mit

einigen zusammenfassenden Informationen. Berichte Gber Ein- und Ausgangsrechnungen sind ebenfalls

verfligbar.

Waéhrend Sie die verschiedenen Bereiche des Portals durchblattern, kénnen Sie Gber die Schaltflache

oben links zur Startseite zurlickkehren.
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2. SCHNELLKOMMANDOS

21l NEUE RECHNUNG

Wenn Sie auf "Neue Rechnung" klicken, 6ffnet sich ein Formular, in das Sie die erforderlichen Daten eintragen
kénnen.

BITTE BEACHTEN

Jedes Mal, wenn diese Funktion verwendet wird, wird eine neue Rechnung erstellt, die automatisch gespeichert
wird, auch wenn sie nicht ausgefllt wird.

Im ersten Teil finden Sie die Kopfzeile des Dokuments, in der sich links der Abschnitt tiber den Absender
(automatisches Ausfillen) oder den Steuervertreter (falls vorhanden) und rechts der Abschnitt tiber den
Empfanger befindet, der durch Klicken auf "Auswdhlen" ausgefullt werden kann.

Rechnung B2B

Aussteller |Absender |
ABSENDER STEUERLICHER VERTRETER EMPFANGER /A
APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP. EY susarien
VIA DI MEZZO Al PIAMI 7 BOLZANGD, (BZ) 39100 1T
MwSt.-Nr. 01312410218
Inwertieren

Dokumenttyp Nummer Datum Wahrung

(TDO01) Rechnung 01 02/01/2023 ® EUR

n Zusatzdaten H Stempelsizusr n Transport n Rikckgabe: = Quellznsteuer n Anhang n Rahatiz
Artikelnummer |Beschreibung Stiickpreis Stiick Betrag MwSt. %

1 Descrizione 0 1 |€ 0,0000 i |®
U Hinzufiigen:

Verweise auf andere Dokumente

Dokumentgrund Ubersicht Pensionskasse
Hinzufiigen:
E Hinzufiigen: n
Mwst.-Ubersicht Dokumentsummen
Bemessungsgrundlage 0,00
Steuer 0,00
Gesamt vor Steuern 0,00
Dokument gesamt
Ubersicht der Zahlungen
Zahlungstyp

Zahlungsart auswahlen
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In das Feld Empfanger konnen Sie Folgendes eintragen:

= Suchen Sie nach einem bestehenden Kunden und wahlen Sie diesen aus;
*  Suche und Auswabhl einer Offentlichen Verwaltung anhand des Verwaltungscodes;
= Erstellen Sie einen neuen Kunden, der verwendet werden soll.

Um nach einem Kunden oder einer 6ffentlichen Verwaltung zu suchen, geben Sie einfach den Namen in das

leere Feld ein und klicken Sie auf das Symbol Q. oder klicken Sie sofort auf das Symbol, um alle verfligbaren

Stammdaten zu laden.

Empféanger

FIRMA B2B OFFENTLICHE VERWALTUNG NEUER KUNDE

Mehrwertsteuernummer, Firmenname... O\
MwSt.-Nr. Uﬁgfnl:ismens Name Nachname Adresse Gemeinde Provinz

APA-FORMAZIONE E

v 01312410218 [ ok coop.

VIA DI MEZZO Al PIANI 7 BOLZANO

BZ

Um einen neuen Adressaten anzulegen, klicken Sie auf "Neuer Kunde", wahlen Sie die Art des Kunden

(natirliche oder juristische Person) und fiillen Sie die erforderlichen Felder aus.

Unter den einzugebenden Daten sind die Mehrwertsteuernummer, der Ubermittlungscode oder die Pec und

die Steuernummer anzugeben, wenn sie von der Mehrwertsteuernummer abweichen.

Empfanger
FIRMA B2B OFFENTLICHE VERWALTUNG NEUER KUNDE
() Natirliche Person (®) Juristische Person

Name des Unternehmens

Adresse

PLZ Gemeinde
Mehrwertsteuernummer Staat Steuernummer
(IT) - Italien
Abbrechen
BITTE BEACHTEN

Ubermittlungscode

Hausnummer

Provinz

PEC Adresse

Staat

(IT) - ltalien

Speichern und auswahien

Bei der Eingabe der personenbezogenen Daten einer natiirlichen Person muss das Feld fiir den Landercode

neben der MwSt.-Nummer gel6schht werden, so dass das Feld leer bleibt, ebenso wie die MwSt.-Nummer

selbst.
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Der zweite Teil der Rechnung enthélt eine Reihe von Angaben, von denen einige zwingend auszufiillen sind,

andere wiederum nicht.

|Absender |

ABSENDE STEUERLICHER VERTRETER EMPFANGER

-]

APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP. Auswahlen
VIA DI MEZZO Al PIANI 7 BOLZANO, (BZ) 39100 IT
MwSt.-Nr. 01312410218

Invertieren

Dokumenttyp Datum Wahrung
(TDO1) Rechnung [ 02/01/2023 ) EUR
Zusatzdaten Stempelsteuer Tranzport Rickgabe: Quellensteuer Anhang Rabatie
Artikelnummer |Beschreibung Stiickpreis Stiick Betrag MwSt. %
1 Descrizione 0 1 |€ 0,0000 C®
Hinzufilgen:
DOKUMENTTYP

Waihlen Sie die Art des zu erstellenden Dokuments.
NUMMER

Geben Sie die Belegnummer (iber die Sektion® oder die manuelle Nummerierung ein. Die manuelle

Nummerierung ist nur moglich, wenn die Abschnitte nicht vorher eingerichtet wurden.
DATEN

Legen Sie das Datum des Dokuments fest.

WAHRUNG

In diesem Abschnitt wird die Wahrung festgelegt, in der die Betrage angegeben werden.

1| Sektionen kennzeichnen den Abschnitt, zu dem eine Rechnung gehért, geben die laufende Nummer der Rechnung an und unterscheiden die
verschiedenen Arten von Rechnungen.
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Darliber hinaus werden weitere Felder zur Verfligung stehen. Durch Anklicken der einzelnen Felder kénnen
Sie die verschiedenen erforderlichen Daten eingeben. Nach dem Ausfillen und Validieren werden die Felder

griin, um anzuzeigen, dass Daten vorhanden sind.

Absender

ABSENDER STEUERLICHER VERTRETER EMPFANGER

APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP. BN usuatien
VIA DI MEZZO Al PIANI 7 BOLZANG, (BZ) 39100 1T
WhwSt-Nr, 01312410218

E Invertieren

Dokumenttyp MNummer Datum Waihrung

Zusatzdaten n Stempelsteuer n Transport n Rickgabe = Quellensteuer Anhang n Rabatie

Artikelnummer |Beschreibung tuckpreis tucl Betrag Viwst. %

1 Descrizione 0 1 € 0,0000||22% i@
Hinzufilgen:

Wenn das Feld "Quellensteuer" ausgefillt ist, muss mit den drei Punkten am Ende jeder Zeile angegeben
werden, ob die Zeile quellensteuerpflichtig ist, indem das Kennzeichen "Quellensteuerpflichtig Zeile"

angekreuzt wird.

Zusatzdaten dieser Zeile
Ubertragungstyp Artikel Typ Artikelnummer MaBeinheit

Anfangsdatum Enddatum Verwaltungsreferenz

wﬁ MIAAAA @ GG/IMM/AAAA ®

[ ] Quellensteuerpflichtige Zeile | | Enasarco anwenden

Datentyp Textreferenz Referenznummer Referenzdatum
GG/MM/AAAA ) -
| | Datentyp Textreferenz Referenznummer Referenzdatum |
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ENASARCO BEITRAG

Wenn Sie auf die Schaltflaiche "Quellensteuer" klicken, kénnen Sie auch die ENASARCO-Quellensteuer
eingeben, die automatisch auf den zu versteuernden Gesamtbetrag berechnet wird. Sie missen dann den
Prozentsatz hinzufligen und bestatigen. Fir die Anwendung auf der Linie miissen Sie auf die drei Punkte am

Ende der Linie klicken und "Enasarco anwenden" ankreuzen, wie oben angegeben.

Quellensteuer

Typ Quellensteuer Berechnungsgrundlage Quellensteuer Prozentsatz
CQuellensteuer
Quellensteuerart auswanlen
100

Zahlungsgrund

Zahlungsgrund wahlen

ENASARCO-Prozentsatz

AnschlieBend finden Sie den tabellarischen Teil der Rechnung. Um die Felder auszufiillen, klicken Sie einfach auf
innerhalb der Kastchen und ergdnzen Sie diese mit den erforderlichen allgemeinen Angaben. Mit der

Schaltflache " haben Sie die Moglichkeit, die erforderlichen Zeilen hinzuzufigen, um mit der

Rechnungserstellung fortzufahren.

Rechnung B2B Aussteller Absender
ABSEMDER STEUERLICHER VERTRETER EMPFANGER
APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP. EY usuanien
VIA DI MEZZO Al PIANI 7 BOLZANO, (BZ) 35100 1T
MwSt.-Nr. 01312410218

E Invertieren
Dokumenttyp Nummer Datum Wiahrung
(TDO1) Rechnung oM 02/01/2023 ® EUR

n Zusatzdaten n Stempelsteuer n Transport n Riickgabe = Quellensteuer u Anhang n Rabatte

Artikelnummer |Beschreibung Stiickpreis Stiick Betrag MwsSt. %

1 Descrizione 0 1 € 0,0000((22% @
Hinzufiigen:

E Hinzufiigen:

Verweise auf andere Dokumente
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BITTE BEACHTEN

= |nder Zelle, in der das Symbol € erscheint, kann ein Rabatt oder Aufschlag (in Prozent oder

Wahrung) fiir die ausgewahlte Zeile eingegeben werden.

»  Uber die Schaltfliche # kdnnen Sie weitere Informationen zu der betreffenden Zeile hinzufiigen.

Sobald der Hauptteil der Rechnung ausgefillt ist, finden Sie weitere Abschnitte, die nur bei Bedarf ausgefillt
werden sollten.

Der Abschnitt "MwSt.-Zusammenfassung" enthalt eine Zusammenfassung der eingegebenen MwSt.-Betrage.

Diese Daten werden automatisch auf der Grundlage der vom Benutzer eingegebenen Daten berechnet.

Das Feld "Belegsummen" enthalt eine Zusammenfassung der Rechnungsergebnisse: Bemessungsgrundlage,
Steuer, Gesamt vor Steuern, Dokument gesamt, Stempelsteuer und Quellensteuer (falls angegeben). Diese
Daten werden automatisch auf der Grundlage der vom Benutzer eingegebenen Daten berechnet.

Im Abschnitt "Zahlungslbersicht" kénnen Sie die Zahlungsmethode angeben und durch Driicken der

Hinzufiigen:

Schaltflache weitere Einzelheiten Uber die gewdhlte Zahlungsmethode eingeben.
Mwst.-Ubersicht Dokumentsummen
B dl 10.000,00
Bemessungsgrundlage | Mw5t.-5atz | Gesamt SEE A
- Steuer 2.200,00
& 10.000,00 22% 2.200,00
Gesamt vor Steuern 12.200.00
10.000,00 2.200,00
Dokument gesamt 12.200,00
Ubersicht der Zahlungen
Zahlungstyp
Zahlungsart auswahlen
Hinzufiigen:
ESSE LINK SRL
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Una volta conclusa la stesura della fattura & possibile eseguire operazioni di salvataggio e validazione con i

pulsanti di seguito descritti.

=
— B2B Aussteller Absender |

ABSENDER STEUERLICHER VERTRETER EMPFANGER /4,

APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP. n S
VIA DI MEZZO Al PIANI 7 BOLZANO, (BZ) 39100 1T
MwSt.-Nr. 01312410218

Invertieren

co 0000

Dokumenttyp Mummer Datum Wahrung

(TDO1) Rechnung oM 02/01/2023 & EUR

n Zusatzdaten n Stempelsteuer n Transport n Riickgabe = CQuellensteuer Anhang n Rabatte
Artikelnummer |Beschreibung Stlickpreis Stiick Betrag Mw5t. %

1 Descrizione 10000 1 | €| 100000000 e
Hinzufiigen:

E Hinzufiigen:

Verweise auf andere Dokumente

Dokumentgrund Ubersicht Pensionskasse

n Hinzufiigen:
E Hinzufilgen:

° RECHNUNG VALIDIEREN

Das Dokument wird gemaR den Sdl-Regeln Gberpriift. Wenn die Rechnung nicht korrekt ist, erscheint

rechts ein Feld mit einer Erkldarung des Fehlers.
o RECHNUNG SPEICHERN

Ermoglicht das Speichern der erstellten Rechnung, die bei Bedarf spater bearbeitet werden kann.
RECHNUNG SPEICHERN UND SCHLIESSEN

Der Status des Dokuments andert sich von "Entwurf" in "Geschlossen", und es ist nur noch moglich, es
an Sdl zu senden oder es zu exportieren. Fiihren Sie diese Aktion nur durch, wenn Sie sicher sind, dass
das Dokument fertig ist. Um sie spater zu versenden oder zu exportieren, miissen Sie zum Dashboard

zuriickkehren und auf die Lupe klicken .
o SPEICHERN UND AN SDI SENDENI

Wenn Sie dieses Symbol auswahlen, wird die Rechnung nach dem Speichern direkt an SdI gesendet.

ESSE LINK SRL
Sede Operativa e Amministrativa: Sede Legale:
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Um die Zusammenstellung des Dokuments zu erleichtern, wird durch Anklicken des Symbols € eine

kurze Erlduterung zu jedem Eintrag angezeigt.
RECHNUNG LOSCHUNEN

Wenn die Rechnung noch im Entwurfsstadium ist, kann sie geléscht werden, indem Sie auf das Symbol

klicken und auf dem nachsten Bildschirm "Léschen" auswahlen.

Wenn Sie auf "AUSGANGSRECHNUNGEN KURZLISTE" klicken (auch tber das Dropdown-Meni unter
"Verwaltung" zuganglich), gelangen Sie zu einem Raster, in dem alle Dokumente in der Reihenfolge ihres

Ausstellungsdatums angezeigt werden.

Im Feld "Status" konnen Sie den Status des Dokuments in Echtzeit Gberprifen.

= Ynvia  Verwaltung v Tabellen v Hilfe v # APA-FORMAZIONEES.. 8 hannes.morandell@lvhit v

Verzeichnis der Ausgangsrechnungen

Seite 1von 3 (41 Elemente) ER SeitengroBe: |15~

Status Datum Nummer Dokumenttyp Kunds Gemeinde Mehrwertsteuer-Nr | Steuernummer Summe
o1
SARNTAL

SARNTAL
BARBIAN

Seite 1von 3 (41 Elemente) ER

Im Raster kénnen bestimmte Operationen durchgefiihrt werden, die auf den GRUNEN ICONS in jeder Zeile zu

finden sind und im Folgenden beschrieben werden.
RECHNUNGSZEITPLAN

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie die Zeitachse des an die SDI gesendeten Dokuments (iberprifen, d.
h. eine "Zeitachse", die den Verlauf der Ubermittlung an die SDI in chronologischer Reihenfolge
darstellt. Je nach Status der Rechnung kénnen Sie das entsprechende Dokument/die entsprechende

Mitteilung (iber die folgenden Schaltflachen aufrufen:
e Anzeigen, um das Dokument und/oder die Meldung im SdI-Format anzuzeigen;
e Herunterladen, um das Dokument und/oder die Meldung im XML-Format anzuzeigen;

e Sdl PDF, um die druckbare Version des Dokuments und/oder der Mitteilung von Sdl anzuzeigen.

ESSE LINK SRL
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Chiuso [201]
12/07/2018 15:41:11

Documento completato

‘isualizza | Scarica | Sdi POF

In coda per 'invie [203]
12/07/2018 15:41:22

Documento pronto per essere inviato

\fisualizza | Scarica | Sdi POF

Ricevuta consegna [208]
12/07/2018 15:44:44

Inoitro al destinatario awenuto

\Visualizza | Scarica | 5d| PDF

©

In coda per la firma [202]
12/07/2018 15:41:21

Documento pronto per-essere firmato digitaimente

Visualizza | Scarica | Sal POF

Inviato [205]
12/07/2018 154122

Documento inviato allo SO (assegnazione identificativo SDI avvenuta)

Visuzlizza | Scarica | 5di POF

Concluso con successo [213]
12/07/2018 15:44:48

Processo concluso Con SUCcesso

Die oben beschriebene Ansicht des Sendestatus an das Sdl hangt davon ab, ob es sich bei der Rechnung um

eine B2B- oder PA-Rechnung handelt.

ESSE LINK SRL
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RECHNUNGSDETAIL

Von hier aus kdnnen Sie weitere Details der Rechnung einsehen. Wenn die Rechnung die letzte
ausgestellte Rechnung ist und noch bearbeitet wird (Status nicht abgeschlossen), kann sie geléscht
werden. Befindet sich die Rechnung im Status "Abgeschlossen", kann sie an das Sdl Ubermittelt
werden. Wenn die Rechnung vom Sdl abgelehnt wird, ist es moglich, das Dokument erneut zu 6ffnen

und Fehler zu korrigieren (nur wenn die Rechnung direkt vom Bearbeiter erstellt wurde).

<Block Ausgangsrechnungen Detail

e | oner

Rechnungsblock-1D Firmenname Kunde MwSt.-Nummer Kunde  Steusrnummer Kunde  Durchflussart
00502230 Fattura B2B
Nummer Datum Insgesamt Typ
0/1 02.01.2023 Rechnung
DOKUMENT BEARBEITEN

Wenn der Rechnungsstatus noch "Entwurf" lautet, kénnen Anderungen vorgenommen werden. Der

oben beschriebene Editorbereich wird wieder gedffnet.

DRUCKEN

Ermoglicht den Pdf-Druck der Rechnung.

CLONEN

Wenn Sie dieses Symbol wahlen, wird die Rechnung mit denselben Daten, auller der
Rechnungsnummer, dupliziert. Dadurch wird die Editor-Sitzung geodffnet, in der Sie weitere

Anderungen vornehmen und die so erstellte neue Rechnung speichern kénnen.

SDI DRUCK

Ermoglicht den Druck der Rechnung im SdI-Format.

ESSE LINK SRL

Sede Op
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Durch Anklicken von ,EINGANGSRECHNUNGEN KURZLISTE“ (auch Gber das Dropdown-Meni unter
,VERWALTUNG" erreichbar) gelangen Sie in den Bereich der Eingangsrechnungen.

= Ynvia Verwaltung v Tabellen ~  Hilfe ~

Verzeichnis der Eingangsrechnungen

Seite 1von 2 (38 Elemente) EN : : (E:} (E}
Status Datum Nummer Dokumentiyp Lieferant Gemeinde
¥ Mis ¥ L T

= Q|#& @ |Erfolgreich abgeschlossen 02.01.2023 58 Rechnung BZHEARTBEAT Genossenschaft - Soc. coop. Bozen
= Q|#& @ |Erfolgreich abgeschiossen 02.01.2023 00177/00 Rechnung LVH-BILDUNG UND SE £ BOZEN
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschiossen 03.10.2022 09446/00 Rechnung LVH-BILDUNG UND SERVICE GEN BOZEN
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschiossen 26.00.2022 122201152658 Rechnung ALPERIA SMART ES SRLGMEH Bolzano
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschlossen 26.00.2022 122201137090 Rechnung ALPERIA SMART SERVICES SRLGMBH Bolzano
= Q|#& @ |Erfolgreich abgeschiossen 31.08.2022 3750 Rechnung FUNCTIONAL Sl Gmbh Bolzano
= Q& [ | Erfolgreich abgeschlossen 26.08.2022 AQ15207424 Rechnung VODAFONE ITALIA S.p.A hirea
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschiossen 25.08.2022 122200993028 Rechnung ALPERIA SMART ES SRLGMEH Bolzano
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschlossen 05.08.2022 4085 Rechnung Exclusive Lash & Brow SRL Isola Vicentina
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschlossen 2 122200819312 Rechnung ALPERIA SMART £S SRLGMEH Bolzano
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschiossen 2 T22-124151-1466 Rechnung tongchengshiboningdianzishangwuyouxiangengsi Firenze
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschlossen 2 145 Rechnung BZHEARTBEAT Genossenschaft - Soc. caop, Bozen
= Q|& @ |Erfolgreich abgeschiossen 2 05562/00 Rechnung LVH-BILDUNG UND SERVICE GEN BOZEN
= Q|#& @ |Erfolgreich abgeschlossen 29.06.2022 122200676375 Rechnung ALPERIA SMART SERVICES SRLGMEH Bolzano
= Q|#& @ |Erfolgreich abgeschiossen 28.06.2022 AD11418513 Rechnung VODAFONE ITALIA S.p.A hirea

Seite 1von 3 (38 Elemente) EN : :

Vom Raster aus konnen Sie bestimmte Operationen durchfiihren, indem Sie die ROTEN ICONS auf jeder Zeile
verwenden, die im Folgenden beschrieben werden.

7 —

§= ZEITLEISTE EINGANGSRECHNUNGEN

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, kénnen Sie den zeitlichen Ablauf des vom SDI erhaltenen
Dokuments (iberpriifen, d. h. eine "Zeitleiste", die erstellt wurde, um den Verlauf der Ubermittlung an
das SDI in chronologischer Reihenfolge darzustellen. Je nach Status der Rechnung kénnen Sie das

entsprechende Dokument/die entsprechende Mitteilung tber die folgenden Schaltflachen aufrufen:

e Anzeigen, um das Dokument und/oder die Meldung im SdI-Format anzuzeigen;
e Herunterladen, um das Dokument und/oder die Meldung im XML-Format anzuzeigen;

e Sdl PDF, um die druckbare Version des Dokuments und/oder der Mitteilung von Sdl anzuzeigen.

< Zeitleiste der Rechnung [000498422] Erfolgreich abgeschlossen [SDI Id: 8758194076

Eingangsrechnung [250] o
02.01.2023 13:50
Erhaltene Eingansrechnung zu skzeptieren

Ansehen | Herunterladen | Sdl PDF

° Erfolgreich abgeschlossen [256]
02.01.2023 12:50

Prozess erfolgreich abgeschlossen
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Q EINGANGSRECHNUNG DETAILS

¢Block Eingangsrechnungen Detail

Rechnungsblock-ID Firmenname Lieferant MwSt.-Mummer Lieferant Steuernummer Lieferant Durchflussart
00498422 BZHEARTBEAT Genossenschaft - Soc. coop. 02935310215 02935310215 Fattura B2B
Nummer Datum Insgesamt Typ
58 02.01.2023 195,20 € Rechnung

-

DRUCKEN

Pdf-Ausdruck der Rechnung.

SDI DRUCK

Druck der Rechnung im Sdi-Format.

2.4 UBERSICHT EIN- UND AUSGANGSRECHNUNGEN
Die Seite verfiigt Gber Funktionen, die eine bessere Organisation der Dokumente ermdoglichen.

Mehrere Sendungen desselben Dokuments werden in einer einzigen Zeile zusammengefasst, in der die
erfolgreiche Sendung angezeigt wird. Mit dem +-Symbol kdnnen Sie die vollstandige Liste aller Elemente,

einschlielRlich der nicht erfolgreichen, einsehen.

Dashboard documenti attivi ¢
Filtri applicati | Fattureattive |

Etichette Stato Data Numero Tipo documento | Data ult. movimento | Ragione sociale Comune Partita VA
+|= - + Condluso con successo | 18/04/2018 | MB/57 Fattura 17/07/2018 18:03 spresiano 05754381001
3 | &3 :‘ﬂ h[’;;l:;"“a’i“ il 18/04/2018 | MB/S6 Fattura 18/07/2018 00:26 spresiano 05754381001
-+ = el 3 Esportato 18/04/2018 MB/55 Fattura 07/11/2018 15:38 spresiano 05754381001
+ = a3 X Concluso con errore 18/04/2018 | MB/54 Fattura 17/07/2018 10:05 spresiano 05754381001
+|= =3 + Concluso con successo | 18/04/2018 | MB/S3 Fattura 17/07/2018 09:36 spresiano 05754381001
-|= & |3 + Conduso con successo | 18/04/2018 | MB/52 Fattura 16/07/2018 15:24 spresiano 05754381001

Storico invii
Stato Data ult. movimento | Cliente Comune Partita VA | Sodice Importo
i=la ® | @ | R Conduso conemore 13/07/2018 10:19 spresiano 05754381001 297568
(scartata)
& | [ | v Concluso con successo | 16/07/2018 15:24 spresianc 05754381001 297668
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In der Spalte "Etiketten" kénnen die Dokumente durch die Zuweisung einer Farbe kategorisiert werden

(maximal 6). Jedes Etikett ist anpassbar und kann eine andere Bedeutung haben, z. B. kann die Farbe Griin die

bereits verbuchten Dokumente kennzeichnen, Gelb die zu lesenden usw.

= Ynvia Gestione v Tabelle v~ Aiuto v # Gigi el Giratubi 8 studio19@esselink.it v
Filtri applicati | Fatture passive |  Statos Concluso con successo
Etichette Stato Data Numero Tipo documento | Data ult. movimento | Ragione sociale Comune Partita IvA | Sodice Importo
+|i=|a & B ok + Concluso con successo | 15/01/2019 | 113/v01 Fattura 18/01/2019 03:10 ISOFOM Sl BORGO SANTA MARIA 00907570410 | 00907570410 87822
+|E=|Q ® B + Concluso con'successo | 15/01/2019 | 112/V01 Fattura 18/01/2019 03:10 ISOFOM Sl BORGO SANTA MARIA 00907570410 | 00907570410 87822
+|iE|Q - |3 *  Concluso con successo | 02/01/2019 | 100/2019 Fattura 10/01/2019 15:14 ARTEL SR.L. MESTRE 02773710278 129.05
Q s B *  Concluso consuccesso | 20/12/2018 | A2 Fattura 17/01/2019 12:20 Bartolino corriere Vilorba 12222220202 610
Q & | B |« Concluso con successo | 19/12/2018 | pasor Fattura 20/12/2018 1436 Paninazzo S.rl. Castelfranco Veneto 12345432345 610
Da leggere
Q & B = sso | 18/12/2018 | 1221 Fattura 18/12/2018 19:02 Paninazzo S.rl. Castelfranco Veneto 12345432345 610
Q =B mso | 18/12/2018 | 1220 Fattura 18/12/2018 18:59 If fornitore di tubi CASTELLUCCHIO 00600000000 610
Q & |3 sso | 18/12/2018 | 1219 Fattura 18/12/2018 18:57 II fornitore di tubi CASTELLUCCHIO 00600000000 610
Q & | B sso | 18/10/2018 | 2010 Fattura 23/10/2018 16:41 If fornitore S VOLTERRA 76453652098 | 76453652098 297668
a - | B sso | 18/04/2018 | 2006 Fattura 12/10/2018 10:15 if fornitore S.r.. VOLTERRA 76453652098 | 76453652098 297668

EE S

Um sie umzubenennen, wahlen Sie das Sternsymbol in der oberen rechten Ecke. Die Liste wird angezeigt, und

wenn Sie auf jeden einzelnen farbigen Stern klicken, kdnnen Sie seine Beschreibung bearbeiten.

Etiketten Ftiketten

Etichetta O ‘ MNoch zu kontrollieren

tichetta 1 * Kontrolliert

Etichetta 2 * Bezahlt
Etichetta 3 Etichetta 3

Etichetta 4 Etichetta 4

* Etichetta 5 * Etichetta 5
W Etichetta 6 Wy Etichetta 6

Wenn ein Dokument einen Anhang hat, wird dieser in der Zeile durch das Symbol angezeigt. Wenn Sie

daraufklicken, wird die Liste der Anhdnge angezeigt und Sie kénnen sie herunterladen.
Die Dokumente kdnnen mit Hilfe bestimmter Filter angezeigt werden.

Das Symbol Y offnet ein Fenster auf der linken Seite, in dem die auswahlbaren Filter angezeigt werden, wie
z. B. das Datum der letzten Bewegung, die zugewiesenen Etiketten, der Status des Dokuments, die Sortierart

usw.
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Filter zuriicksetzen
Parchflussart Dokumentstatus
Alle Datenfliisse
Dokumentdatum bis Dokumentdatum von
GGMM/AAAA ® GGMMM/AAAA @
MNummer Dokumenttyp

MNoch Anzunehmen

In der Warteschlange zur Unterzeichnung
In der Warteschlange zum Versenden
Scarto esito

Versendet

Decorrenza termini

Erfolgreich abgeschlossen

IMit Fehler abgeschlossen

Concluso con successo (Non recapitato)
Concluso con errore (Scartato)

Datum letzte Bewegung bis  Datum letzte Bewegung von

GGMM/AAAA ® GGMMM/AAAA ®
Mame des Unternehmens Gemeinde
50.195.471/97 o art.46 .5 D.L. 331/93
Mehrwertsteuernummer Steuernummer
Etikettenprasenz Etikett
Nicht festgelegt Kein Etikett

Sortierung Etikett
, Dokumentennumr

"= Kein Etikett

Herunterlade Etichetta O

Alle Dokumente
W Etichetta 1
Archivierung

Alle Dokumente W Etichetta 2

v Etichetta 3
Etichetta 4
Etichetta 5
Etichetta 6
Etichetta 7

Etichetta 8

» * % % »

Etichetta 9

Etikett entfernen

>
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Wenn Sie auf "Rechnung hochladen" klicken (auch liber das Dropdown-Meni unter "Verwaltung" erreichbar),
kénnen Sie 3 Dateitypen mit unterschiedlichen Funktionen hochladen:
e FEinzelne XML-Dateien, die XML-Text enthalten, der in Ubereinstimmung mit den formalen SdI-Regeln
kompiliert wurde.

e Einzelne P7M-Dateien, die XML-Text enthalten, der in Ubereinstimmung mit den formalen Regeln von

Sdl geschrieben wurde, bereits signiert und an Sdl gesendet.

e Zip-Dateien, die mehrere XML- und/oder P7M-Dateien enthalten, die nach den oben genannten

Regeln kompiliert wurden. Die Zip-Datei darf keine anderen Dateitypen oder Verzeichnisse enthalten.

Das Hochladen einer Zip-Datei wird zeitversetzt verarbeitet, wobei eine Benachrichtigung tGber den Abschluss
der Verarbeitung per E-Mail an die Adresse des Nutzers gesendet wird. Es wird dann moglich sein, in der
Zwischenzeit andere Operationen innerhalb des Portals und/oder unabhangig von Ynvia durchzufiihren. Alle
Fehler, die wahrend der Verarbeitung auftreten, werden auf der Seite fir den Massen-Upload durch Anklicken

des Punktes "Hier verfligbar" gesammelt.
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<Rechnungsblock hochladen

Mit der Upload-Funktion von Ynvia kénnen drei Arten von Dateien hochgeladen werden:

® einzelne XML-Dateien, die XML-Text enthalten, der unter Beachtung der Sdl-Vorschriften.
® cinzelne P7M-Dateien, die XML-Text enthalten, der unter Beachtung der Sdl-Vorschriften, bereits unterzeichnet und an das Sdl geschickt.
® zip-Dateien, die mehrere XML- und/oder P7M-Dateien enthalten, die nach den oben genannten Regeln kompiliert wurden. Die Zip-Datei darf keine anderen Dateitypen oder Verzeichnisse enthalten,

Das Hochladen einer Zip-Datei wird zeitversetzt verarbeitet, wobei eine Benachrichtigung tiber den Abschluss der

— pil an die Adresse des Nutzers gesendet wird.
Alle Fehler, die wahrend der Verarbeitung gefunden werden, werden auf der Seite fiir den Massenupload gesammd

||
D Rechnung sofort nach dem Hochladen versenden
D Rechnung NUR zur Archivierung hochladen (3)

D Laden Sie die Rechnung nur zu historischen Zwecken hoch, versenden Sie die Rechnung NICHT und archivieren Sie sie NICHT. @

Rechnungsblock hochladen

Wenn Sie das Hakchen bei "Rechnung sofort nach dem Hochladen versenden" setzen, wird das Dokument

direkt nach dem Hochladen an das Sdl gesendet.

31 VERWALTUNG
Funktionen, die nicht auch in den Schnellbefehlen (siehe oben) enthalten sind, werden im Folgenden beschrieben.
3.1.1 RECHNUNGEN EXPORTIEREN

Uber das Dropdown-Menii "Verwaltung" - "Rechnungen exportieren" kénnen Sie Rechnungen im XML-, PDF- und

Sdi-PDF-Format exportieren, sowohl fir aktive als auch flr passive Rechnungen.

Wenn Sie auf die Symbole "Datum von" und "Datum bis" klicken, erscheinen Kalender, in denen Sie den

Zeitraum der zu exportierenden Rechnungen auswahlen kénnen.

¢Rechnungen exportieren

i inktion von Ynvia icht den Export einer Reihe von Rechnungen im XML/P7h-, PDF- oder SdI-PDF-Format. Das exportierte Dokument entspricht der Rechnung im Status "Abgeschlossen® fur den aktiven Datenfluss und im Status *Empfangen” fur den passiven
i Original XML Datet wird sinige Monate lang in tnceren systemen gaspeichert. Danach kan nur noch die signierte XML Datet (7M) neruntzrocladen werden,

Art des Exports
XML/P7M Rechnung

Exportformat

Verkauf

Datum von Datum bis

01/01/2023 31/01/2023
Stammdaten ©
‘ -
Bezugsdatum

Rechnung () Letzte Bewegung
|| Wiederexport von bereits exportierten Rechnungen ©
[ | Nur erfolgreich abgeschiossen ®

[ ] Alle Unternehmen der Gruppe exportieren ®
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3.1.1 BENACHRICHTIGUNGEN

Mit dieser Funktion konnen Sie den Empfang von Benachrichtigungen einrichten, indem Sie die Art des

Ereignisses und den Zeitpunkt auswahlen, zu dem Sie benachrichtigt werden mochten, entweder sofort oder
taglich.

= Ynvia | Verwaltung v Tabellen ~  Hilfe ~

<Benachrichtigungsabonnements

# Zu benachrichtigendes Ereignis Zeitraum

Zu benachrichtigendes Ereignis:* || Bdl Zeitraum® -

Sendefehler

Passive rechnung erhalten
3.1.2 MASSIVE OPERATIONEN

Mit dieser Funktion kénnen Dokumente geschlossen und/oder in groBen Mengen an das Sdi gesendet werden,
indem ein Datumsbereich ausgewahlt wird.

Uber das Menii "Tabellen" haben Sie Zugriff auf

4 Personliche Daten
5 Artikel

6 Unternehmen

7 Sektion

7

.2.1. PERSOHNLICHE DATEN

Im Abschnitt "PERSONLICHE DATEN" wird die Liste der bis dahin eingegebenen Namen angezeigt. Sie werden in

der Lage sein, die Stammdaten lhrer Lieferanten, Kunden, Spediteure usw. hinzuzufiigen und zu bearbeiten.

Anagrafiche W
-
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Klicken Sie auf die Taste , um einen neue Position anzulegen, und geben Sie an, ob es sich um eine

natirliche oder juristische Person handelt, sowie die Art des Subjekts (ob Lieferant, Kunde usw.)

Personentyp: | Juristische Persc v | Stammdatentyp:

Bezeichnung Lieferant

Landercode: (IT) - ltalien » | Mehrwertstevernummer: | Kunde
Spediteur

Steuemummer:
Fizkalvertreter

Ausgestellt von Dritten

Adresse: Hausnummer:
FLE Gemeinde:
Provinz: a&ndercode (IT) - Italien -

Um schnell nach einem bestimmten Eintrag zu suchen, gehen Sie einfach in die weilRen Felder am oberen Rand
und geben Sie die ersten Buchstaben oder Zahlen ein, die Sie suchen; wenn Sie z. B. einen Kunden suchen,
gehen Sie einfach in die Spalte "Firmenbezeichnung" und geben Sie die ersten Buchstaben ein, mit denen der
Name beginnt; das Programm zeigt automatisch den ersten Eintrag an, dessen Anfangsbuchstaben mit dem

Ubereinstimmen, was Sie eingegeben haben.
Um die Schnellsuche zu verbessern, kénnen Sie auf das Filtersymbol klicken, woraufhin sich ein Dropdown-
Men offnet, in dem Sie die Art der Suche einstellen kdnnen.

Stammdaten

Seite 2 von 2 (20 Elemente) 1 SeitengroBe: |10 ¥

Verborgen | Firmenbezeichnung Name Nachname Mehrwertsteuer-Nr Steuernummer Adresse Land

' Beginnt mit
Enthalt

BZHEARTBEAT Genassenschaft - &

RAIFFE

\VERBAND SUEDTIROL GENOSSENSCHAFT Enthalt nicht

Endet mit
PSC SOLUTIONS SRL Societa Unipersonale
Ist gleich

TECNIWORK SPA Ist ungleich

Klicken Sie auf den orangefarbenen Pfeil links neben jeder Zeile, um zu den Details zu gelangen. Im Detail gibt es

auf der linken Seite zwei Schaltflachen.
Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, kdnnen Sie alle Angaben zu der natiirlichen oder
juristischen Person einsehen und auch Anderungen im Register selbst vornehmen.

In diesem Abschnitt kdnnen Sie alle Empfangercodes oder PEC-Adressen des

E UBERMITTLUNGSKODEXE

ausgewahlten Registers erstellen/bearbeiten/I6schen, die den Empfanger der

elektronischen Rechnung identifizieren.
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3.2.2 ARTIKEL

Alle Artikel, die im Rechnungseditor gespeichert wurden, werden in dieser Ubersicht angezeigt. Uber die

entsprechenden Schaltflaichen kénnen die Daten bearbeitet, geldscht oder neue angelegt werden.

< Artikel

Seite 1 ven 1 (3 Elemente) Seitengrébe:

Artikelnummer

Seite 1von 1 (3 Elemente) Seitengrade:

3.2.3. UNTERNEHMEN

Unter "Unternehmensverzeichnis" 6ffnet sich eine Liste der bisher in der Gruppe vertretenen Unternehmen,

zu der Sie weitere hinzufligen und/oder die bereits vertretenen andern kdnnen.

< Stammdaten Unternehmen

Seite 1won 1 (1 Elemente)
Tatigkeitsende Code Name
No -
011343 APA-FORMAZIONE E SERVICE COOP,
Seite 1von 1 (1 Elemente)

Wenn Sie auf den orangefarbenen Pfeil auf der linken Seite jeder Zeile klicken, erhalten Sie Zugang zu den
Details der Stammdaten.

Im Detail der Stammdaten gibt es auf der linken Seite die folgenden Schaltflachen:

e Allgemein, um die Details des betreffenden Registers anzuzeigen;

e Einstellungen, wo Sie Ihre Druck- und Rechnungsbearbeitungseinstellungen wahlen kénnen (mehr
dazu spater);

e Bank, wo die Bankverbindung eingegeben/gedndert/geléscht werden kann, mit Angabe von ABI,

CAB und IBAN, die dann bei der Rechnungsbearbeitung ausgewahlt werden kénnen.

PRAFERENZEN

In diesem Abschnitt kdnnen Sie festlegen, ob Dokumentenreferenzen auf der Rechnung gedruckt werden

sollen, z. B. Frachtbriefe, Bestelldaten usw.

Unter "Druckart fiir externe Rechnungen" konnen Sie wahlen, welche Druckansicht fiir Eingangsrechnungen

oder Rechnungen, die von einem externen Verwaltungssystem erstellt wurden, verwendet werden soll.
BITTE BEACHTEN

Fiir Rechnungen, die mit Ynvia erstellt wurden, wird standardmaRig der Ynvia-Druck verwendet.
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EINSTELLUNGEN DES RECHNUNGSEDITORS

Hier kdnnen Sie angeben, ob das betreffende Unternehmen immer Rechnungen mit Quellensteuer ausstellt,
indem Sie die Berechnungsgrundlage, den Prozentsatz der Quellensteuer, die Art und den Grund der Zahlung
angeben. Sie kdnnen auch angeben, ob es der ENASARCO-Verwaltung unterliegt, indem Sie den Prozentsatz
eingeben und das Kennzeichen auf den aktiven ENASARCO-Verwaltungsposten setzen. Auf diese Weise

werden bei der Erstellung einer neuen Rechnung die Quellensteuer-/Enasarco-Werte vorgeladen.

3.2.4. SEKTION

Die Abschnittskennzeichen sind ein niitzliches Instrument fir die Rechnungsstellung: Sie kennzeichnen den
Abschnitt, zu dem eine Rechnung gehort, geben die fortlaufende Rechnungsnummer an und unterscheiden

die verschiedenen Arten von Rechnungen.

Die Gruppe und das Unternehmen konnen einen eigenen Abschnitt erstellen, um die verschiedenen Rechnungen

auf folgende Weise zu unterscheiden:

e Die Gruppe kann Abschnitte erstellen, indem sie das Kennzeichen "Verwendung zulassen" hinzufiigt,
so dass sie von allen Unternehmen innerhalb der Gruppe mit einer gemeinsamen fortlaufenden

Nummerierung verwendet werden kdnnen.

e Die Gruppe kann Abschnitte erstellen, ohne das Kennzeichen "Verwendung zulassen" hinzuzufiigen,

um ihre Verwendung durch Unternehmen innerhalb der Gruppe zu beschranken.

<Sezionali

z Codice Sezionale di gruppo Permetti utilizze Descrizions

[
o
Q
st

Codicer” 14 Permetti utilizzo:

Descrizione:

e Die Gruppe kann Abschnitte erstellen, ohne das Kennzeichen "Verwendung zulassen" hinzuzufiigen, um
ihre Verwendung durch Unternehmen innerhalb der Gruppe zu beschranke

e Das einzelne Unternehmen darf nur fiir sich selbst Abschnitte anlegen.
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Im Bereich "Hilfe" finden Sie Hinweise zu den letzten Aktualisierungen des Portals, F.A.Q.s und

Benutzerhandbiicher.

In der rechten oberen Ecke, wenn Sie auf die E-Mail-Adresse klicken, sehen Sie das Men hier.

UNTERNHEMEN AUSWAHLEN

Neben dem Hauschen steht der Name des Unternehmens, mit dem Sie arbeiten.

m SPRACHE

Wahl der Sprache zwischen Italienisch, Spanisch, Englisch und Deutsch

E EMAIL

Von hier aus kénnen Sie das Zugangspasswort flir den angegebenen Login dndern.

E BEENDEN

Es ermoglicht hnen, das Ynvia-Portal zu verlassen.
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